Programa de Estudios Modalidad Escolarizada

(1) NOMBRE DE LA ASIGNATURA: Contabilidades Especiales

(2) CICLO, AREA O MODULO: (3) CLAVE:
Octavo cuatrimestre CP0837

(4) OBJETIVO (S) GENERAL (ES) DE LA ASIGNATURA

Al finalizar el curso el alumno sera capaz de: explicar los problemas especiales derivados del
funcionamiento y organizacion de las instituciones de crédito y registrar las operaciones
financieras de las mismas.

Describir los aspectos fundamentales de la organizacién y funcionamiento de empresa de
servicios publicos y registrar las operaciones fundamentales de las mismas.

(5) TEMAS Y SUBTEMAS:

1.- FUNCION ECONOMICO - SOCIAL DE LAS INSTITUCIONES DE CREDITO

1.1 Generalidades
1.2 Papel que juega la institucion de crédito en la sociedad

2.- DISPOSICIONES DE LA LEY GENERAL DE INSTITUCIONES DE CREDITO
RELACIONADAS
CON LOS SISTEMAS CONTABLES

2.1 Informacion financiera y control contable que requiere la administracién de las
instituciones
de crédito
2.2 Servicios que prestan las instituciones de crédito

3.- OPERACIONES DE LAS INSTITUCIONES DE CREDITO

3.1 Sistemas de contabilidad
3.2 Control interno
3.3 Procedimiento electrénico de datos en las instituciones de crédito

4.- EMPRESAS DE SERVICIOS PUBLICOS

4.1 Conceptos generales

4.2 Peculiaridades fundamentales de los sistemas de informacién contable y control interno
de

las empresas de servicios publicos.

5.- CONTABILIDAD HOTELERA

5.1 Antecedentes de la hoteleria en México
5.2 Primeros hoteles en México
5.3 Organizacion de un hotel




5.3.1 Objetivos
5.3.2 Control interno

(5) TEMAS Y SUBTEMAS:

5.4 Pasos a seguir en la recepcion de huéspedes
5.5 Verificacion de movimientos diarios
5.6 Control de otros ingresos
5.7 Ingresos por servicios
5.8 Organigrama de un hotel
5.8.1 Descripcion de puestos
5.8.2 Libros que debe llevar un hotel
5.9 Catalogo de cuentas
5.9.1 Definicién
5.9.2 Ventajas
5.10 Obligaciones fiscales de un hotel
5.10.1 Federales
5.10.2 Locales




(6) ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE :

BAJO LA CONDUCCION DE DOCENTE

- Registro de operaciones en instituciones especiales como :
- Instituto de crédito
- Servicios Publicos

DE MANERA INDEPENDIENTE

- Investigacion bibliogréfica
- Elaboracion de analisis sintesis

- Lecturas dirigidas
- Elaboracion de evidencias de ellas

- Investigaciones de campo
- Instituciones bancarias

(7) EVALUACION DEL CURSO:

Dos examenes parciales 40 %
Investigaciones 20 %
Evidencias de lecturas 10 %
Registro de operaciones 10 %

Examen final 20 %




