
Programas de estudios         ANEXO 2 

NOMBRE DE LA ASIGNATURA O UNIDAD DE APRENDIZAJE (1) 
COMUNICACIÓN ORAL Y ESCRITA II 

 

CICLO (2)                                                            
SEGUNDO CUATRIMESTRE 

 

CLAVE DE LA ASIGNATURA (3)                
IA0212 

 
OBJETIVO (S) GENERAL (S) DE LA ASIGNATURA (4) 
Al finalizar la asignatura el alumno realizara redacciones en forma clara y precisa con 
análisis y reflexión, para una correcta expresión oral de las ideas. 
 
TEMAS Y SUBTEMAS (5) 

1.   Comunicación 
1.1 Concepto de comunicación 
1.2 Tipos de comunicación 

               1.3 Formas de comunicación 
         
      2.   Expresión escrita 
               2.1 Expresión escrita 
               2.2 Formas de comunicación escrita 
               2.3 Proyectos 
               2.4 Curriculum Vitae 
               2.5 Textos académicos 
 
      3.   Expresión Oral 
               3.1 Habilidades expositivas 
               3.2 Organización lógica 
               3.3 Integración 
               3.4 Variación del estimulo 
               3.5 Uso de preguntas 
               3.6 Integración 
               3.7 Retroalimentación 
 
      4.   Terminologías en Informática Administrativa 
               4.1 Técnico 
               4.2 Ingles 
               4.3 Español 
               4.4 Modismos 
                
 
     ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE (6) 
 
      BAJO LA CONDUCCIÓN DEL DOCENTE  
                 Exposición de temas.         
                 Realización de mesas redondas 
      Realización de análisis comparativos 
 
 
 



  
      DE MANERA INDEPENDIENTE 
                 Análisis de lecturas 
                 Elaboración de mapas conceptuales 
                 Realización de análisis comparativos 
 
 
 
 
 
      CRITERIOS Y PROCEDIMIENTOS DE EVALUACIÓN Y ACREDITACIÓN (7) 
       
      2 Exámenes Parciales                                                                                         50%       
      Presentación de reportes, portafolio, discusiones  
      y aportaciones                                                                                                      20%                                                                                    
      1 Examen Final                                                                                                    30% 
                                                                                                                                 100%                                    
                        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


